
 
     

Information 
Till vikarier läsåret 2024–2025 

Välkommen som vikarie till Medis! 
 

Gå till www.medis.ax och logga in på din sida (se bild). Om du inte har loggat in tidigare ska du begära en 
återställningslänk för ditt lösenord. 

Emelie Laine, Medis dataansvariga/IT-lärare har gjort en video som beskriver hur du ska använda ditt konto. 
emelie.laine@edu.mariehamn.ax (tel. 0457 5392 333). 
Du kommer till filmerna genom att trycka på denna länk. 
 

För att allt ska bli rätt behöver vi ha dina kontaktuppgifter, ditt skattekort och närvarolistan från kurstillfället. 

1. Kontrollera under Mina kontaktuppgifter att dina uppgifter är rätt. Jätteviktigt är att du fyller i ditt 
bankkontonummer i IBAN-format, för härifrån tas uppgifter för löneutbetalning. 
 

2. I ditt konto hittar du deltagarlistan, och där ska du fylla i närvarolistan och spara den.   
Så här kan det se ut, när du loggar in: 
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3. Skicka in ditt SKATTEKORT via mejl till linda.dahlblom@edu.mariehamn.ax så fort som möjligt. 
 

4. Har du kandidat-, magisterexamen eller är lärare – skicka in examensbevis, så får du lite högre 
timlön. Löneutbetalning sker den 15:e varje påföljande månad. Vi korrigerar inte timlönen retroaktivt 
så det är viktigt att du lämnar in ditt examensbevis i god tid före din löneutbetalning. 
Nuvarande e-lönespecifikation finns i din internetbank under Maventa. Du som haft kurs tidigare 
hittar dina gamla e-lönespecifikationer under SDWorx/Aditro. 
 

5. Om du har mer än 20 km enkel väg till kurslokalen kan du ansöka om reseersättning på webben. 

 

Vi önskar dig lycka till som vikarie! 
Medis personal finns här för att hjälpa dig: 

• Kansliet svarar på praktiska frågor, t.ex. om administration och lön. 
• IT-läraren hjälper dig med allt som gäller www.medis.ax (din sida) eller andra IT-relaterade frågor. 
• Kontaktpersonen ansvarar för bokning av kurslokal och andra lokala frågor. 
• Medis heltidslärare hjälper dig om du har frågor om planering eller om du behöver ett pedagogiskt 

bollplank. 

Tveka inte på att höra av dig! Kontaktuppgifter hittar du på vår webbplats www.medis.ax. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MEDIS KANSLI    

Styrmansgatan 1 (ingång från Torggatan)   
22100 Mariehamn 
Tel. (018) 531 620 
medis@mariehamn.ax 
www.medis.ax 
www.facebook.com/medis.ax 
 

Kansliets öppettider:  
må-to 10-17, fre stängt 
Begränsade öppettider under 
terminsuppehåll och skollov. 
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