Information

Till vikarier lasaret 2024-2025

Valkommen som vikarie till Medis!

Ga till www.medis.ax och logga in pa din sida (se bild). Om du inte har loggat in tidigare ska du begara en
aterstallningslank for ditt 16senord.

Emelie Laine, Medis dataansvariga/IT-larare har gjort en video som beskriver hur du ska anvanda ditt konto.
emelie.laine@edu.mariehamn.ax (tel. 0457 5392 333).
Du kommer till filmerna genom att trycka pa denna lank.

For att allt ska bli ratt behover vi ha dina kontaktuppgifter, ditt skattekort och narvarolistan fran kurstillfallet.

1. Kontrollera under Mina kontaktuppgifter att dina uppgifter ar ratt. Jatteviktigt ar att du fyller i ditt
bankkontonummer i IBAN-format, for harifran tas uppgifter for [dneutbetalning.

2. | ditt konto hittar du deltagarlistan, och déar ska du fylla i ndrvarolistan och spara den.
Sa har kan det se ut, nar du loggar in:

Wi Mina kurser som larare
Far att se deltagarlista och fylla i narvaro mm. tryck pé &3 till vinster om aktuell kurs.
» Mina kurser
k — oo ;
» Mina kurser som lirare OBS! Fyll inte i kérjournalen/reserakningen har

» Kursplaneringsblankett

Period
» Kalender =
2024 Varen
» Meddelanden
» Min familj
b Mins koniakwpeifins auisknd Ll Blats Ledig platser  Bar
» Loggs in | registrera 2 210014 Testkurs att prova anmala sig till Mariehamn Led: 458 /500 03,
» Logga ut A2
Kursens sprék: Svenska
Larare: Testlarare Testersson
Anmalningstid: 22.11.202310:00 - Non-stop
Tidpunkr: Fredsg 19:00-20:00
Dolj alla tidpunkter
Fre 03.05.2024 19:00-20:00
Fre 17.05.202419:00-20:00
Fre 31.05.2024 12:00-20:00
Plats: Medis - 103 (Vita rummet), Styrmansgatan 1, 22100 Marishamn
Amnesgrupper: Hantverk
Beskrivning: Ova pé att anmala dig till denna kurs.

Kurslirraratur:

Pris: Ingen avgift

Deltegarliste Skicks meddelende Skicka SMS Kursdaghok Semmanfattning

% [ Editera daghok &= Skriv ut dagbok 4 Skicka in kursdagbok for granskning
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3. Skicka in ditt SKATTEKORT via mejl till linda.dahlblom@edu.mariehamn.ax sa fort som mgjligt.

4. Har du kandidat-, magisterexamen eller ar larare — skicka in examensbevis, sa far du lite hogre
timlon. Loneutbetalning sker den 15:e varje paféljande manad. Vi korrigerar inte timlonen retroaktivt
sa det ar viktigt att du lamnar in ditt examensbevis i god tid fore din |dneutbetalning.

Nuvarande e-l6nespecifikation finns i din internetbank under Maventa. Du som haft kurs tidigare
hittar dina gamla e-l6nespecifikationer under SDWorx/Aditro.

5. Om du har mer @n 20 km enkel vag till kurslokalen kan du anséka om reseersattning pa webben.

Medis personal finns har fér att hjdlpa dig:

e Kansliet svarar pa praktiska fragor, t.ex. om administration och Ion.

e [T-lararen hjalper dig med allt som géller www.medis.ax (din sida) eller andra IT-relaterade fragor.

e Kontaktpersonen ansvarar for bokning av kurslokal och andra lokala fragor.

e Medis heltidslarare hjalper dig om du har frdgor om planering eller om du behover ett pedagogiskt
bollplank.

Tveka inte pa att hora av dig! Kontaktuppgifter hittar du pa var webbplats www.medis.ax.

Styrmansgatan 1 (ingang fran Torggatan) Kansliets dppettider:
22100 Mariehamn ma-to 10-17, fre stangt
Tel. (018) 531 620 Begransade Oppettider under

. . terminsuppehall och skollov.
medis@mariehamn.ax PP

www.medis.ax

www.facebook.com/medis.ax
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